
Euskal Herriko Laborantza Ganbara recherche

un(e) responsable administratif et financier

Lieu : Pays Basque intérieur

Type de poste : Contrat à durée indéterminée (CDI) à temps plein

Missions, au sein d’une équipe pluridisciplinaire : 

– Pilotage de la comptabilité : suivi et supervision, TVA mensuelle,  tableaux de bord, relation 
avec l’expert comptable et la Commissaire Aux Comptes...

– Pilotage financier : suivi et gestion de la trésorerie, de la facturation et du recouvrement, 
relation avec partenaires administratifs et financiers (financeurs, banques...)

– Pilotage des moyens généraux : suivi et mise en œuvre (entretien, investissements...)

– Gestion administrative des ressources humaines : préparation des variables de paie, suivi des 
absences (CP, arrêts travail, IJ), lien avec l’organisme d’externalisation de la paie, suivi des 
contrats de travail...

– Appui  administratif  et  financier  aux  autres  services :  appels  à  projets,  demandes  de 
financement...

Outil de gestion utilisé : ODOO

– Participation au salon de l'agriculture paysanne LURRAMA

Profil et niveau d’études souhaités  : 

– Formation de type BAC +2/3 en comptabilité gestion avec expérience dans le domaine

– Maîtrise des outils informatiques et bureautiques

– Polyvalence, rigueur, sens de l’organisation, confidentialité

– Capacité d’anticipation et de hiérarchisation des priorités

– Autonomie, aptitude au travail en équipe, esprit d’initiative

– Dynamisme, qualités relationnelles, sens de l'écoute

– Sensibilité au secteur associatif, au monde paysan

Conditions : 

Permis B et véhicule personnel obligatoires. 

A pourvoir à partir de septembre 2025

Renseignements : Iker Elosegi/Anne Marie Lauzet, 05 59 37 18 82 

Candidature : adresser lettre et CV avant le 4 juillet 2025 à iker@ehlgbai.org

Présentation de la structure : association de promotion d’une agriculture paysanne et durable en 
Pays Basque, créée en 2005 et forte de 23 salariés.
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Euskal Herriko Laborantza Ganbarak bere administrazio eta finantza 
kudeatzailea xerkatzen du

Lekua : Ipar Euskal Herri barnekaldea

Lan postu mota : denbora osoko kontratu mugagabea

Bere egitekoak, diziplina anitzeko ekipa baten baitan :

– Kontabilitate gidaritza :  jarraipena eta gainbegiratzea,  TVA (hilabetero),  kudeantza taulak, 
kontu berezilari eta kontu ikuskariarekin harremana…

– Finantza  gidaritza :  altxortegia,  fakturazioa  eta  diru  bilketaren  jarraipen  eta  kudeaketa, 
administrazio eta finantza partaideekin harremanak (finantzatzaileak, bankuak…)

–  Baliabide orokorren gidaritza : jarraipen eta obratzea (mantentzea, inbeztizamendu…)

– Giza  baliabideen  administrazio  kudeaketa :  hilabetesarien  egiteko  datu  bilketa  (opor, 
geldialdiak...),  hilabetesariak  prestatzen  dituen  erakundearekin  lotura,  lan  kontratuen 
segipena...

– Administrazio eta finantza arloetan, beste lankideen laguntzea (deialdi, finantza galdeak...)

Kudeaketarako erabili tresna : ODOO

– LURRAMAren antolaketan parte hartzea

Galdegin gaitasunak :

–  Kontugintza eta kudeaketa arloko BAC+2/3 urteko formakuntza, ahalaz esperientzia duena

– Informatika eta burotika tresnen menperatzea

– Polibalentzia, zorroztasuna, antolatzeko gaitasuna, konfidentzialtasuna

– Antolaketa, lanen lehenesteko gaitasunak

– Autonomian eta taldean lan egiteko eta iniziatiben hartzeko gaitasunak

– Dinamismoa, harreman eta entzuteko gaitasunak

– Elkarte eta laborantza munduarekiko hurbiltasuna

Baldintzak :

B permisa eta auto bat baitezpadakoak dira. Ahalaz 2025eko buruilean hastekoa.

Xehetasunak : Iker Elosegi/Anne Marie Lauzet : 05 59 37 18 82

Kandidatura : interesatua denak, bere C.V.a helaraz dezala 2025eko uztailaren 4a aintzin helbide 
hontara : iker@ehlgbai.org

Egituraren  aurkezpena :  Euskal  Herrian  laborantza  herrikoia  eta  iraunkorra  garatzen  duen  
elkartea, 2005 ean sortua. Gaur egun 23 langile ditu
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